Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ogtasza konkurs na stanowisko
Specjaliste ds. programéw miedzynarodowych (na zastepstwo)

w Dziale Wspoétpracy Miedzynarodowej

1. Gléwne zadania:

® o o o o

obstuga programu Erasmus+, w szczeg6lno$ci obstuga mobilnosci studentéw zagranicznych oraz polskich
i zagranicznych nauczycieli akademickich i pracownikéw administracyjnych;

opracowywanie wnioskdw o dofinansowanie dziatan w programie Erasmus+;

opracowywanie uczelnianych zasad programu Erasmus+;

przygotowywanie i prowadzenie rekrutacji na wyjazdy nauczycieli akademickich i pracownikéw
administracyjnych;

przyjmowanie i obstuga aplikacji studentéw zagranicznych;

przygotowywanie i prowadzenie spotkan informacyjnych dla studentéw zagranicznych oraz pracownikéw
uczelni;

opracowywanie materiatéw informacyjnych o prowadzonych programach miedzynarodowych na uczelni;
prowadzenie korespondencji mailowej z interesantami w j. polskim 1 j. angielskim;

sporzadzanie cyklicznych raportéw i sprawozdan;

przygotowywanie wyptat stypendiéw obstugiwanych programéw;

redagowanie strony internetowej dziatu.

2. Oczekiwania:

wyksztatcenie wyzsze (magisterskie mile widziane);

bardzo dobra znajomos$¢ edukacyjnych programéw miedzynarodowych, w szczegdlno$ci programu
Erasmus+;

znajomos¢ przepisOw prawnych o szkolnictwie wyzszym:;

bardzo dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pi$mie (poziom B2+/C1);

doskonale rozwini¢te umiejetnosci pisania i redagowania tekstow;

zdolnos$ci komunikacyjne szczegélnie w obszarze zbierania informacji oraz wspolpracy z klientami
zewngtrznymi oraz wewnetrznymi;

bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office, mile widziana znajomos$¢ programéw graficznych;
dos$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (mile widziane);

wysoka kultura osobista;

dyspozycyjnos¢.

3. Oferujemy

umowe o prace na zastepstwo (przewidywany okres 1,5 roku);
zatrudnienie w wymiarze 1 etatu;
mozliwo$¢ poszerzania dos§wiadczenia we wspotpracy z zespolem specjalistow.

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys zawodowy wraz ze zdj¢ciem, list motywacyjny, referencje (mile widziane).

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, ze zm.)”

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie dokumentéw do 15.01.2017 r. na adres mailowy: praca@uksw.edu.pl .

W tytule maila prosze¢ napisa¢: Specjalista ds. programéw mi¢dzynarodowych w DWM.

W trakcie rekrutacji zostang przeprowadzone rozmowy oraz test jezykowy.
Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.



